ANEXO IV

INSTRUCTIVO DE NOTIFICACION ELECTRONICA PARA EL LETRADO

A. INGRESO AL SISTEMA

El ingreso al sistema de notificacion se realiza desde el sitio web de la Funcién Judicial

www.justicialarioja.gob.ar, en el icono de notificacién electrénica (

o
lotificaciones Electrénicas ) . .
[W ) ubicado en el panel de accesos rapidos o bien mediante la URL

(https://notificacion.justicialarioja.gob.ar/admin/login) para acceder directamente.

Alli debemos ingresar nuestro “Nombre de usuario” y “Contrasena”.
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Ingrese con su cuenta

¢Olvido su contrasefia? Haga click aqui

La primera vez que ingresemos, el sistema nos dara la bienvenida y nos pedira, por
seguridad, cambiar la contraseiia.

Funcién Judicial

i? PROVINCIA DE LA RIOJA

Bienvenido al sistema de notificaciones electronicas.

Para comenzar a utilizar el sistema debe completar los siguientes pasos:

# Usted ingreso con una contrasefia generada por €l sistema Debe cambiaria Haga click aqui para modificaria



http://www.justicialarioja.gob.ar/
https://notificacion.justicialarioja.gob.ar/admin/login
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Procederemos a efectuarla del siguiente formulario:
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Contrasefa actual:”
Nueva contrasefna:”

Repita la contrasena:”
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Cambiar contrasefia

Una vez hecho esto, deberemos ingresar nuevamente desde la pagina principal del
sistema, nuestro nombre de usuario y contraseria nueva.

También cuando tengamos una notificaciéon nueva, el sistema nos enviara un email

a nuestro correo electrénico personal registrado en el sistema, avisandonos de que
debemos ingresar al sistema de notificacion electrénica para visualizar la misma, y
con un link de acceso. También desde alli podremos ingresar al sistema.
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B. ACCESO A LLAS NOTIFICACIONES

Una vez logueados nuevamente en el sistema, accederemos a la siguiente pantalla:
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Aqui podremos ver el listado de las notificaciones que hemos recibido, donde
podemos ver a simple vista nimero, afio y caratula del expediente, fecha y hora que

Haciendo clic en alguna de ellas, podremos ver mas informacién de la misma, como

su contenido e imprimirlo en caso de ser necesario.

Ademas contiene el cédigo QR (del inglés Quick Response code, "codigo de respuesta
O}

rapida" ##) el cual le da mayor seguridad a la notificacién para evitar fraudes.
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Sir al istado

Notificacion: 13091 - D - 2016 - DR. MARTIN YOMA

Tituio 13091 - D - 2016 - DR. MARTIN YOMA
Notificada el 24/02/2017 10:01.04

Texto:

TRIBUNAL SUPERIOR DF JUSTICIA
INFORMATICA - TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
1A RTOIR
CEDULSA

En el caso de que la cédula se corra con traslado, podra ver la leyenda “Copia para
traslado” en la misma y podra acceder a ver el contenido del archivo adjunto desde
el enlace “Ver” del campo “Adjunto”.
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Existen 2 opciones en el caso de necesitar ver o imprimir la notificaciéon: desde la
“Version para expediente” (1) o la “Version original” (2).

Tipo de resoluciéon  Decreto o providencia
Causa 12358-F-2022-% s
Enviadael 08/08/2022 11:40:29

Notificado/a el  Rizo, Letrado Nicolas ( -/ 08/08/2022 11:41:02)
Version para expediente  Descargar "
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La diferencia entre una y otra es que en la “Version para expediente” se puede ver la
hora y fecha en llegé que esa notificacién al domicilio electrénico del letrado receptor,
y es la que se imprime y guarda en el expediente.




Emisor:Rizo Funcionario Nicolas
Reparticion: INFORMATICA - TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
Receptor/es:
¢ Rizo, Letrado Nicolds - Notificado el 08/08/2022 11:41:02 hs  ~sm—
rizo0000@justicialarioja.gob.ar
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Desde la siguiente opcién también se puede ver la version original de la notificacién.

Emitido y firmado digitalmente por Rizo, Funcionario Nicolas
Si no puede ver la notificacion haga click aqui -—
Archivo adjunto  No hay archivo adjunto

Emisor Rizo, Funcionario Nicolas

Otra diferencia entre ambas es que, en la version original de la notificacion, se
puede ver la firma digital del emisor de la misma.
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C. BUSQUEDA AVANZADA

El sistema también nos permite realizar busquedas avanzadas de notificaciones,
donde podremos buscar una notificacion por varios parametros, como Tipo
notificaciéon, Numero, Letra, Anio, Caratula, entre otros.
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D. REESTABLECER CONTRASENA

En caso de que nos hayamos olvidado nuestra contraseria, el sistema nos ofrece la
posibilidad de restablecer la misma. Para ello, desde la pagina de acceso al sistema
deberemos ingresar nuestro usuario o direccion de email alternativa informada
previamente y el sistema nos enviara alli un enlace de activacién para la nueva
contrasena.
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Ingrese su nombre de usuario o0 e-mail para restablecer su contrasefia

Usuario o Email:

Otra opcién para la recuperacion; es dirigirse personalmente a la Direccién de
Informatica de la Funcién Judicial. En donde alli, previa presentacién de su DNI, se
realizara el procedimiento correspondiente.

E. MODIFICACION DE DATOS PERSONALES DEL USUARIO



En caso de que necesitar modificar los datos personales, el usuario puede hacerlo
haciendo clic en su nombre, en la parte superior derecha del sistema, donde se
desplegara un menu con la opcién “Editar mis datos”.
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Editar Usuario 8 ir ami cuenta

Email Personal:
rizo0000@gmail com

Nombre:"

Letrado Nicolas

Apellido:*

Rizo
Tipo de documento:
D E|

Numero:*

32418825

Domicilio Laboral:

rigoyen 234, Barrio Centro

MODIFICAR

99

Una vez actualizados los datos, debera hacer clic en el botéon “Modificar”.



