ANEXO 111

INSTRUCTIVO DEL SISTEMA DE NOTIFICACION ELECTRONICA PARA EL
FUNCIONARIO JUDICIAL

1. INGRESO AL SISTEMA

El ingreso al sistema de notificacion se realiza desde el sitio web de la Funcién Judicial

e .. . .ce . . - 1 Notificaciones Electroni
www justicialarioja.gob.ar, en el icono de notificacién electrénica (B Nevieadons iecinices

ubicado en el panel de accesos rapidos o bien mediante la TURL

(https://notificacion.justicialarioja.gob.ar/admin/login) para acceder directamente.

Alli debemos ingresar nuestro “Nombre de usuario” y “Contrasena”.

( én (i) notificacion justicialarioja.gob.ar/admin/login ¢ || Q Buscar "B 3 AAd L e B =

A et Notificaciones Electronicas
i Fdenluaias

Ingrese con su cuenta
Nombre de usuario

Contrasefia

£ Olvido su contrasefia? Haga click aqui.

La primera vez que ingresemos, el sistema nos dara la bienvenida y nos pedira, por

seguridad, cambiar la contraseiia.

Funcién Judicial
PROVINCIA DE LA RIOJA

Bienvenido al sistema de notificaciones electronicas.

Para comenzar a utilizar el sistema debe completar los siguientes pasaa
# Usted ingreso con una contrasefia generada por el sistema. Debe cambiarla. H#a click aqui paraBhodificaria.

Procederemos a efectuarla del siguiente formulario:


http://www.justicialarioja.gob.ar/
https://notificacion.justicialarioja.gob.ar/admin/login
https://notificacion.justicialarioja.gob.ar/admin/login

(&) (| notificacion justicialarioja.gob.at/profile/change-password & |[Q suscar R-AN-T T N R S v e

Funcién Judicial |
PROVINCIA DE LA RIOJA

Inicio
& Ir a mi cuenta
Notificaciones

Contrasefia actual:*

Nueva contrasefia:*

Repita la contrasefa:*

Cambiar contrasefia

Carlos Horacio ~ | fjSalir

Una vez hecho esto, deberemos ingresar nuevamente desde la pagina principal del
sistema, nuestro nombre de usuario y contrasefia nueva.

2. ACCESO A LAS NOTIFICACIONES

Una vez ingresado en el sistema, accederemos a la pantalla de inicio del mismo:

l’(-\’ w’;n notificacion justicialarioja.gob.ar/admin/ e ‘ ‘{l Buscar B 3 AA AL e B-oer =
N
Funcién Judicial . s
PROVINCIA DE LA RIOJA | ANGELA [ “sa“r
Inicio
Notificaciones I Nnicio
(%] =]
Crear notificacion Mis notificaciones

Aqui podremos realizar 2 acciones:

7

a) Crear una notificacié
b) Mis notificaciones, para acceder a consultar notificaciones que hemos creado
anteriormente.

a) Crear una notificacion:

Una vez accedido a la pagina de creacién de notificaciones deberemos empezar a
cargar todos los campos de la notificacién, que son:




e Recepior, el cual debera ser un letrado y podremos poner las primeras
letras de su nombre para que nos aparezca su nombre completo para
seleccionarlo mediante un clic.

e Tipo de resolucion, que podra ser Decreto o Providencia, Auto o

Sentencia.

Ndamero

Letra

Ano

Caratula

Texto, en donde se ingresa el texto de la resolucién que desea notificar.

un procesador de texto (Ej. Word o Writer)

( (- ) (i) | notificacion justicialarioja.gob.ar/admin/notificacion/new ¢ Q Buscar ﬁ E 3 H 4 &~ rd m ¥ [y =

[ix]

¢ Funcién Judicial |

PROVINCIA DE LA RIOJA ANGELA v | g&jsalir

Inicio
EllIral listado
Notificaciones

Comience a escribir un nombre o apellido o DNI o Matricula Profesional en el campo Receptor
Receptor

RECEPTORES SELECCIONADOS:
No selecciond ningun receptor.

Tipo de resolucion*®

Decreto o providencia

=J

Numero*

Letra®

Caratula*

Texto * Cargar modelo i

Breermi. B DR @ (B[ %X 0 B & G|« | Q by 5| %
(=RcRC =RoN= RN 4

B I U S % x| L= =4 #|9 W )= =599 5E|[|lexg M|
HOmM=0 0 =0

| Estio - || Fomato || Fuente - || Ta. - || A- @-||52 bﬂ\EZ\

Una vez cargados estos datos, hacemos clic en el botén “Crear” (hasta aqui seria el

“funcionario judicial”).



Si esta todo correcto en la notificacion, hacer clic en “Firmar”. Si hay que corregir algo
en la misma, hacer clic en “Editar” y modificar lo necesario, y luego volver a Firmar.

| Funcionario Nicolas « | i Salir

@ Borrar OAgregar Tlirallistado AT '1

Notificacion: 12345 - E - 2015 - EMPRESA S A

Raceptor/es Letrado Nicolds Rzo, Mat Prof. 0000
Tipo de resolucion: Decreto o providencia

Causa 12345 - E- 2015 - EMPRESA SA
Creada ! 29/06/2019 125952

Notificada ol

Texto.

Bmssor: Biss Femsaonesis Niseies
Aeian | CEFCBMATION . TRIMTWAL JUSEEICE DT FRSTICIA
Baceptor/es: =

+ Piss Letzads Ficelis (rise00Diffeszizislarisia.gek.srl

Descargar la notificaciéon en formato pdf desde la opcién “Descargue la cédula del
siguiente link: Click aqui” y guardar el pdf en la carpeta “Notificaciones para firmar”
gue se encuentra en su escritorio de Windows.

neIo
. Usted esta por firmar digitaimente y enviar este documento con los siguientes datos:
Nolificaciones

Emisor: Funcionano Nicolas Rizo

Receptor/es: Letrado Nicolas Rizo

Fecha de creacion: 2008/2019 12:59:52

Tipo de resolucion: Decrelo o prowdencia

Causa: 12345 - E - 2015 - EMPRESA S A

Opciones de firma:

1. Descargue la
s-eldocymento utilizando su token
3. Cargue ol documento firmado en el siguien formulario

| Examinar... | No se seleccionod un archvo
B




Se abrira una nueva ventana donde podremos visualizar la cedula antes de firmar, y
debemos descargarla a nuestra computadora desde la opcién “Descargar”.

1 de2 = + Zoomautomético *

Descargar

Emisor: Rize Funcionario Nicolas
Reparticion: INFORMATICA - TRIBUNAL SUFERIOR DE JUSTICIA
Receptor/es:

e Rizo Letrado Nicolds (rizo00008justicialarioja.geb.ar)

CEDULA DE NOTITFTICACION

SENOR:

Me dirijo a usted con el fin de ponerle en conocimiento de la
creacién del domicilio electrénico a los efectos de la
implementacién de la notificacién electrénica que se
practicara en todos los procesos, procedimientos y tramites
que se diligencien ante la Funcién Judicial de la Provincia de
La Rioja, de acuerdo con lo regulado en la Ley Provincial N°

Abrir otra pestaria del navegador (Chrome, Firefox, etc.) e ingresar a
https://firmar.gob.ar/firma

Ingresar su cuil y contraseiia, y luego su cédigo OTP (estd en la aplicacion Google
Authenticator de su celular).

é Argentina.gob.ar beta

Bienvenido

Ingrese los siguientes datos

CUIL

4 cCcul

Contrasena

e,



https://firmar.gob.ar/firmador

DO " 4 m 0319

Autenticador de Google

Bienvenido

Ahora ingrese el OTP:

OTP

q 136037 >
@

Hacer clic en “Subir Documentos”, y buscar y seleccionar el archivo a firmar
digitalmente que se encuentra en la carpeta “Notificaciones para firmar” de su
escritorio de Windows. Abrir. Ingresar su pin y hacer clic en “Firmar”.

Q Argentina.gob.ar vers FIRMAR DOCUMENTO ~ VERIFICAR DOCUMENTO @ SALIR

Famar documento

& Firma de documento

Ingrese su pn

() Nottcdons s i

B

Organizar v Nueva carpeta

%;‘_"E’D “ Nombre ’ Fecha de modifica...  Tipo Tamafio
fent =
105 recientes H‘—E 123:30-08-2019-8453L pdt. )

_¥

30/08/201910:05 a... Foxit Reader PDF ... 13KB

(74 Bibliotecas
Documentos
(&) Imdgenes
o Musica No se puede obtener una vista

i previa de este archivo porque hay
 videos un error en el PDF Preview Handler.

% Equipo
“ Disco local (C:)

€ Red

Nombre: 123-30-08-2019-84531.pdf




6 Argentina.gob.ar ves FIRMAR DOCUMENTO  VERIFICAR DOCUMENTO (% SALIR

Finnar documento
& Firma de documento

Documento

Si se firmo correctamente, podremos ver un mensaje que dice que “El documento fue
firmado exitosamente”.

e Argentina.gob.ar vets FIRMAR DOCUMENTO  VERIFICAR DOCUMENTO @ SALIR EDoNS Nwe

£l documento Tue firmado
extosamente

Venticar documento | 1234529.082019-84419 pdf

& Documento firmado

N Detalle det documento
© miormacide del centiticado

‘ DESCARGAR DOCUMENTO & '

Q Argentina.gob.ar bew

carpeta “Notificaciones firmadas” que se encuentra en su escritorio de Windows, o en
la carpeta que corresponda. Al guardar el archivo, modificar el nombre que trae por
defecto “document” por otro que sea mas identificatorio de la notificacién misma. Por
ej. expl234-firmado-20-04-20



como [ )
N A ) [T

Organizar v Nueva carpeta = 0

I Escritorio * Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio

‘E Sitios recientes

Ningtn elemento coincide con el criterio de busqueda.

| Bibliotecas
Documentos
(&) Imédgenes
J Mdsica
B videos

1% Equipo
&, Disco local (C)

P el o cument - FIRMADO. pd )
it ewment (*,pd)

(4 Ocultar carpetas

Volver a la pestaria del sistema de notificacién electrénica y hacer clic en “Seleccionar
archivo”, y buscar y seleccionar el archivo ya firmado que se encuentra en la carpeta
“Notificaciones firmadas” que se encuentra en su escritorio de Windows. Abrir.

Funcién Judicial
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neio
Usted esta por firmar digitaimente y enviar este documento con los sigulentes datos:

Notficscones

Emisor: Funcionano Niots Rizo

Receptories: Letrado Nkolas Rizo

Fecha de creacion: 29082019 12359.52

Tipo de resolucion: Decreto o provicencia

Causa: 12345 . E- 2015 - EMPRESA SA
Opciones de firma:

2. Firmar con token:

1. Descargue 1a cécula del siguiente inkc Cick agul

2. Fame el documento ulizando su token

3. Cangue e documento firmaco n of sigulen formulano

Selecclonar archivg | Nngin archive selectionaco

Ningun archin seleccnads |




Usted esta por firmar digitaimente y enviar este documento con los siguientes datos:

Emisor: Funcsonano Nicolas Rzo
Receptories.
Fecha de creac
Tipo de resoluc
3 Fovorhos Nembre Fachs de medifica.  Tipe Tamafo
Causa & Decarges 30/08/2019 10407 Foalt Feades PUF
M Escrtoro ‘ mm@ 0200/ ., Frmit Reader POF .
24 Sttica recientss
o4 Bidtiotecas » ’ 1
Opclones de 1l k bo se puede obtenes una vita

4 Documentos

e Imdgenes
o Minica
B Videos

1 Descargue & céd
2 Firme & documd
3 Cargue &l doc
. ) ™ Equpo

& Discolocal (C)

Mombes: document Fiemado Digialmente. paf

Finalmente hacemos clic en el botén “Enviar”. Si todo esta bien, se abrira una nueva
ventana y se mostrara un mensaje emergente que indica que “La notificacion se envié
correctamente”.

Si es necesario imprimir

la notificacion, esperar unos 30 segundos, actualizar la
pagina y hacer clic en “Imprimir” desde la opcién “Versién para expediente”.

Notificacion: 12345 - E- 2015 - EMPRESA S A

Receplories Letraco Nkokds Rizo, Mat Prof. 0000
Tipo ge resokiéa Decralo o providentss

Causa 12349 - £ - 2015 - EMPRESA S A
Creaca el 290872019 12.59.52

Nomcaoa el Rizo Lewaco Nicolds 5

Versidn para expecients SRR 6

Texto

fin de ponerle en conocimiento de la
tronlco a los efectos de la
implementacion de 1a nc cacidn electrdnica que se
practicard en todos los procesos, procedimientos y tramites

S S5 42 ‘1m:x-r ante la TLW"on Jedicdial d.‘ 2 Provincia 25

Me dirijo a usted con el
cre 1 del domicilio




b) Acceder a consultar notificaciones que hemos creado anteriormente

Desde el icono “Mis notificaciones” podremos acceder a ver el listado de
notificaciones que hemos realizado anteriormente, donde podemos ver a simple vista
numero, afio y caratula del expediente, fecha y hora que ha sido enviada y nombre del
funcionario que la envié y firmé digitalmente. Haciendo clic en alguna de ellas,
podremos ver mas informacién de la misma, como su contenido e imprimirlo en caso
de ser necesario.

(/(-j (i) | notificacion.justicialarioja.gob.ar/admin/notificacion/list & H Q Buscar ‘ B ¥ Aad 2 > B oe-

Funcién Judicial |
PROVINCIA DE LA RIOJA

incio Listado de Notificaciones P ——
Notificaciones
Q Busqueda avanzada~ & Acciones en bloque ~
Titulo Enviada el Receptorles
1. 12345-E - 2014 - EMPRESA SA -AMPARO 18/10/2016 BURLANDO
11:06:26 Femando
2. 0218889900 - M - 2016 - Morales Jorge c/Rincon Andrea 17/10/2016 BURLANDO
10:51:09 Femando
3. 10401150000003223 - P - 2015 - PERUELA, JORGE -C/ GODOY, CLAUDIO DANIEL -  14/10/2016 BURLANDO
JUICIO EJECUTIVO / MEDIDA PRECAUTORIA - EMBARGO PREVENTIVO 23:04:56 Fernando

Angela ~ | Salir

3. BUSQUEDA AVANZADA

donde podremos buscar una notificacién por varios parametros, como Tipo, Numero,
Letra, Ario, Caratula, entre otros.

nicle; Listado de Notificaciones

Notificaciones (4 Busqueda avanzada ~
Tipo Numero Letra Afio Caratula Texto
Emisor Notificada el

i

LIMPIAR | FILTRAR

((-] (i) | notificacion justicialarioja.gob.ar/admin/notificacion/list (< ‘ i Q Buscar ‘ wE 3 AhA A e B =
Funcién Judicial . 2
PROVINCIA DE LA RIOJA | Carlos Horacio | Elsalir

m




4. RESTABLECER CONTRASENA

En caso de que nos hayamos olvidado nuestra contraseria, el sistema nos ofrece la
posibilidad de restablecer la misma. Para ello, desde la pagina de acceso al sistema
deberemos ingresar nuestro usuario o direccién de email alternativa informada
previamente y el sistema nos enviara alli un enlace de activacién para la nueva

contrasena.
\\;/\\ ‘i' notificacion justicialarioja.gob.ar/admin/resetting/request c | i Q Buscar i ﬁ B8 & @ A 2 - o m v w2 |~ =
Funcién Judicial Funcién Judicial

PROVINCIA DE LA RIOJA

Notificaciones Electronicas

Ingrese su nombre de usuario o e-mail para restablecer su contrasefia

Usuario o Email:

Resfablecer contrasefia

Volver

PROVINCIA DE LA RIOJA

5. MODIFICACION DE DATOS PERSONALES DEL USUARIO

En caso de que necesitar modificar los datos personales, el usuario puede hacerlo
haciendo clic en su nombre, en la parte superior derecha del sistema, donde se

desplegara un menu con la opcién “Editar mis datos”.

ioja.gob.ar/admin/user/edit_profile

¢ || Q suscar

(€) £ | notficacionjustici
(£) A6 i

wE S AA L e B =
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Inicio

Notificaciones

Editar Usuario

Email Personal:

nuneztorres@hotmail.com

Nombre:*

Carlos Horacio

Apellido:*

Nufiez Torres

Tipo de documento:*

DNI

Numero:*

18012987

Domicilio Laboral:

Espafia 296 Esq. Avda. Angelleli - B° Santa Justina

Carlos Horacio ~ | &jsalir

Mi cuenta
Editar mis datos

) _ lenta
Cambiar contrasefia

MODIFICAR

Una vez actualizados los datos, debera hacer clic en el botén “Modificar”.

99




